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A. Tujuan 
Berdasarkan edaran Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Kementerian 

Pendidikan dan Kebudayaan, No. 262/E.E2/KM/2020 tentang Pembelajaran 
Selama Masa Darurat Pandemi COVID-19; edaran Rektor Universitas 
Brawijaya No. 2844/UN10/TU/2020 yang menyatakan bahwa selama masa 
pandemi COVID-19 semua bentuk kegiatan pembelajran dan ujian wajib 
dilakukan secara daring; edaran Dekan Fakultas MIPA No. 
574/UN10.F09/PP/2020 tentang Pelaksanaan Perkuliahan Paro yang Kedua 
Semester Genap 2019/2020 pada poin 6 menyatakan bahwa pelaksanaan 
seminar proposal, seminar hasil penelitian, ujian skripsi, tesis dan tahapan 
disertasi diberikan kewenangan keapda jurusan untuk mengatur jadwal dan 
bentuk pelaksanaannya secara daring sampai situasi dan kondisi normal; 
dan atau kebijakan-kebijakan resmi pemerintah pusat dan universitas 
bersifat situasional dan darurat yang akan dikeluarkan di masa mendatang, 
maka PS Sarjana Statistika Jurusan Statistika Fakultas MIPA membuat SOP 
Skripsi Daring sebagai standarisasi untuk meningkatkan efisiensi 
manajemen dalam penyelenggaraan skripsi mahasiswa Prodi Sarjana 
Statistika selama kondisi situasional dan darurat terjadi. 

 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 
Unit yang terkait dalam SOP Skripsi Masa Pandemik Jurusan Statistika 

Fakultas MIPA adalah: 

1. Dekan. 
2. Ketua Jurusan. 
3. Ketua Program Studi Sarjana. 
4. Dosen Pembimbing Skripsi. 
5. Majelis Penguji Skripsi. 
6. Bagian Tata Usaha. 
7. Mahasiswa. 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 
SOP Skripsi Masa Pandemik berhubungan langsung dengan Standar 

Mutu Universitas Brawijaya BAB III tentang Standar Mutu Pendidikan yaitu 
Pasal 6 tentang pemenuhan standar mutu lulusan. Kemudian secara terinci 
dituangkan pada Pasal 7 yang berisikan ruang lingkup standar mutu 
pendidikan. Ruang lingkup standar mutu yang disebutkan pada Pasal 7 
dijabarkan secara detail pada Pasal 8 hingga Pasal 44. Selain itu, SOP Skripsi 
melibatkan Dosen Pembimbing Skripsi, Majelis Penguji Skripsi dan Bagian 
TU. Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan diatur dalam standar mutu 
Universitas Brawijaya pada Pasal 45 hingga Pasal 48. 
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D. Istilah dan Definisi 
1. Dekan yang dimaksud adalah Dekan FMIPA UB. 
2. Ketua Jurusan (Kajur) yang dimaksud adalah pimpinan puncak di 

lingkungan Jurusan Statistika yang bertanggungjawab kepada Dekan 
FMIPA. 

3. Ketua Program Studi (KPS) Sarjana yang dimaksud adalah koordinator 
Program Studi Sarjana Statistika yang bertanggungjawab kepada Dekan 
FMIPA melalui Kajur Statistika. 

4. Skripsi yang dimaksud adalah aktivitas keilmuan mahasiswa berupa 
tulisan ilmiah dapat berupa kajian teori atau penerapan metode 
statistika dengan bobot sebanyak 6 SKS. 

5. Dosen Pembimbing Skripsi yang dimaksud adalah dosen aktif Jurusan 
Statistika yang mendapat tugas sebagai dosen pembimbing skripsi 
melalui SK Dekan FMIPA. 

6. Majelis Penguji Skripsi yang dimaksud adalah dosen aktif Jurusan 
Statistika yang mendapat tugas sebagai Majelis Penguji skripsi melalui 
SK Dekan FMIPA. 

7. Bagian Tata Usaha (TU) yang dimaksud adalah unit pelayanan 
administrasi di lingkungan Jurusan Statistika. 

8. Mahasiswa yang dimaksud adalah mahasiswa aktif Jurusan Statistika 
yang telah memenuhi syarat untuk memrogram MK Skripsi dan atau 
melaksanakan ujian akhir skripsi. 

 

E. Urutan Prosedur 

E.1. Pendaftaran Skripsi 
1. Sebelum mendaftar, mahasiswa harus memenuhi persyaratan sebagai 

berikut: 
a. Telah menempuh mata kuliah wajib dan pilihan ≥ 120 sks 
b. Mempunyai IPK ≥ 2.00 
c. Tidak memiliki nilai akhir E dari 120 SKS yang telah ditempuh.  
d. Jumlah MK bernilai D dan D+ tidak lebih dari 10% dari total 

SKS. 
e. Memrogram MK Skripsi dalam KRS semester berjalan guna 

mendapat dosen pembimbing 
f. Disarankan telah memiliki topik untuk mendapatkan dosen 

pembimbing yang sesuai 
2. Mahasiswa menentukan bidang minat skripsi yang dapat ditentukan 

sendiri atau berkonsultasi dengan KPS Sarjana dan atau dosen yang 
dipandang dapat memberikan pertimbangan tentang topik skripsi. 
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3. Setelah mahasiswa menentukan topik skripsi, maka mahasiswa 
memrogram MK Skripsi di semester mahasiswa tersebut 
melaksanakan skripsi. 

4. Mahasiswa yang akan memrogram MK Skripsi, wajib mengikuti 
sosialisasi secara daring tentang persyaratan, tata cara, dan jadwal 
yang berkaitan dengan MK Skripsi oleh KPS Sarjana selambat-
lambatnya pada pekan kedua perkuliahan.  

5. Mahasiswa mendaftar skripsi ke bagian TU secara daring dengan 
mengisi formulir pendaftaran (seperti pada Lampiran 2) yang diperoleh 
di laman resmi jurusan dengan melampirkan berkas pendaftaran 
yaitu  
a. Transkrip akademik yang menunjukkan bahwa mahasiswa 

tersebut telah mengambil lebih dari sama dengan 120 SKS, 
b. Rekomendasi calon dosen pembimbing beserta topik skripsi (jika 

ada) (Formulir Pengajuan Pembimbing Skripsi seperti pada 
Lampiran 1). 

6. Bagian TU menyerahkan berkas pendaftaran ke KPS Sarjana untuk 
ditelaah. 

7. Pendaftaran skripsi dilakukan paling lambat 1 pekan sebelum pekan 
ke-1 semester aktif. 

8. KPS Sarjana berkoordinasi dengan Ketua Laboratorium penelitian di 
Jurusan Statistika membuat rancangan pemilihan dan distribusi 
dosen pembimbing. 

9. KPS Sarjana berhak menentukan kuota maksimal membimbing skripsi 
bagi setiap dosen aktif yang memenuhi persyaratan melaksanakan 
pembimbingan skripsi, baik untuk setiap periode pendaftaran maupun 
untuk akumulasi. 

10. KPS Sarjana dengan berbagai pertimbangan, berhak untuk mengubah 
pilihan mahasiswa tentang calon dosen pembimbing sebagaimana 
yang ditulis dalam formulir rekomendasi calon pembimbing. 

11. KPS Sarjana diwajibkan mengundang seluruh dosen aktif Jurusan 
Statistika yang berkewajiban melakukan pembimbingan skripsi 
untuk rapat program studi dalam rangka mendiskusikan penentuan 
Dosen Pembimbing mahasiswa yang baru memrogram MK Skripsi dan 
mengevaluasi perkembangan mahasiswa yang semester sebelumnya 
telah memrogram MK Skripsi namun belum selesai dalam batas waktu 
yang telah ditentukan. 

12. Pendistribusian dan sosialisasi penentuan dosen pembimbing skripsi 
dan jadwal skripsi sebagaimana pada poin 11 dilaksanakan paling 
lambat pekan ke-1 tiap semester. 

13. Hasil keputusan rapat tersebut dilaporkan secara tertulis oleh KPS 
Sarjana kepada Kajur yang kemudian diumumkan kepada mahasiswa. 
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14. Kajur melalui bagian TU membuat surat pengajuan SK Dosen 
Pembimbing Skripsi kepada Dekan FMIPA. 
 

E.2. Seminar Proposal Skripsi 
Setelah memperoleh informasi dan surat resmi dari KPS tentang dosen 
pembimbing skripsi, mahasiswa yang bersangkutan menyusun proposal 
skripsi dengan bimbingan dan arahan dari dosen pembimbing skripsi. Setiap 
selesai melakukan pembimbingan, maka mahasiswa wajib mengisi lembar 
konsultasi (terlampir) dan ditandatangani oleh dosen pembimbing skripsi.  

E.2.1. Pendaftaran 
1. Mahasiswa mendaftar seminar proposal skripsi secara daring ke 

bagian TU dengan mengirimkan berkas ke alamat surat elektronik 
(surel) yang telah ditentukan. Berkas pendaftaran dinyatakan dalam 
bentuk pdf dan disatukan dalam 1 (satu) dokumen berbentuk .zip, .rar, 
atau yang sejenisnya. Berikut adalah berkas yang harus dikirimkan. 
a. Naskah proposal skripsi yang berisi: 

i. Halaman sampul 
ii. Bab I (Pendahuluan)  
iii. Bab II (Tinjauan Pustaka) 
iv. Bab III (Metode Penelitian) 
v. Daftar Pustaka  
vi. Lampiran (jika ada). 

b. Lembar persetujuan seminar proposal (seperti pada Lampiran 4.1) 
yang ditandatangani oleh dosen pembimbing skripsi,  

c. Lembar konsultasi dengan dosen pembimbing skripsi (seperti pada 
Lampiran 3) yang telah terisi minimal 4 kali konsultasi. 

2. Bagian TU memeriksa surel yang masuk dan mengonfirmasi berkas 
pendaftaran mahasiswa. Jika berkas telah dikonfirmasi dan 
dinyatakan lengkap, maka bagian TU menginformasikan kepada KPS 
Sarjana. 

3. KPS Sarjana membentuk Majelis Penguji yang terdiri atas Ketua 
Majelis Penguji dan Anggota I Majelis Penguji. 

4. Ketua Majelis Penguji yang dimaksudkan adalah Dosen Pembimbing 
Skripsi dan Anggota I Majelis Penguji adalah Dosen Aktif yang 
memenuhi syarat untuk menguji yang berada pada Laboratorium 
Penelitian yang sama dengan topik skripsi. 

5. KPS Sarjana membuat dan menandatangani surat keterangan 
pembentukan Majelis Penguji Seminar Proposal (seperti pada 
Lampiran 4.2). 

6. KPS Sarjana melalui bagian TU menginformasikan Majelis Penguji 
Seminar Proposal Skripsi kepada mahasiswa. 
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7. Mahasiswa berkonsultasi dengan Majelis Penguji untuk mendapatkan 
jadwal seminar proposal dengan menunjukkan surat pembentukan 
majelis penguji. 

8. Jadwal pendaftaran dan pelaksanaan seminar proposal skripsi 
sebagaimana yang telah ditentukan oleh KPS Sarjana. 

9. Setelah mendapatkan jadwal seminar proposal skripsi, mahasiswa ke 
bagian TU mengajukan pembuatan surat undangan seminar proposal 
yang ditujukan kepada Majelis Penguji (seperti pada Lampiran 4.3). 

10. Bagian TU mendistribusikan berkas seminar proposal skripsi ke 
Majelis Penguji paling lambat 3 hari sebelum pelaksanaan seminar 
proposal skripsi. Berikut berkas seminar proposal skripsi yang 
dikirimkan. 

i. Surat undangan seminar proposal beserta tautan media 
daring. (seperti pada Lampiran 4.3) 

ii. Naskah proposal skripsi. 
iii. Tautan lembar penilaian seminar proposal skripsi secara 

daring melalui sistem yang mengakomodasi pengisian 
beberapa dokumen berikut. 
1. Daftar hadir seminar proposal skripsi (seperti pada 

Lampiran 4.4) 
2. Lembar penilaian seminar proposal skripsi (seperti pada 

Lampiran 4.5) 
3. Lembar permintaan revisi (seperti pada Lampiran 4.6) 
4. Berita acara seminar proposal skripsi (seperti pada 

Lampiran 4.7) 

E.2.2. Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi 
1. Pada hari pelaksanaan seminar proposal skripsi, selambat-lambatnya 

5 menit sebelum jam pelaksanaan, mahasiswa pelaksana seminar 
proposal, Majelis Penguji, moderator, mahasiswa pembahas utama dan 
mahasiswa peserta seminar bergabung pada media daring yang 
tautannya tertera pada surat undangan. 

2. Seminar dilaksanakan secara daring, terbuka dan wajib dihadiri oleh: 
i. Mahasiswa pelaksana seminar proposal skripsi 
ii. Majelis Penguji Seminar Proposal Skripsi 
iii. Moderator yaitu mahasiswa aktif Jurusan Statistika yang 

bertugas mempimpin jalannya seminar dan sebagai notulen 
iv. Dua pembahas utama yakni mahasiswa aktif PS Sarjana 

Statistika dengan syarat telah melaksanakan seminar 
proposal skripsi 

v. Minimal 10 (sepuluh) mahasiswa aktif Jurusan Statistika.  
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3. Mahasiswa pelaksana seminar memilih spot atau tempat yang feasible 
untuk diadakan seminar secara daring, dengan menyiapkan alat tulis 
yang mendukung lancarnya pelaksanaan seminar. 

4. Mahasiswa pelaksana seminar proposal skripsi diwajibkan 
mengenakan pakaian dengan aturan sebagai berikut: 

a. Atasan berlengan panjang dan berwarna putih polos. 
b. Dasi berwarna hitam panjang 
c. Bawahan berwarna hitam tidak berbahan jeans dengan kriteria 

untuk laki-laki adalah celana panjang dan perempuan adalah rok 
panjang semata kaki. 

d. Bagi perempuan yang berjilbab menggunakan jilbab warna hitam 
polos. 

5. Seminar proposal skripsi dilaksanakan paling lama 60 menit atau 1 
jam. 

6. Seminar proposal terbagi menjadi 3 sesi, yaitu 
a. Sesi 1: Pemaparan proposal skripsi oleh mahasiswa pelaksana 

paling lama 10 menit. 
b. Sesi 2: Diskusi-saran dan tanya-jawab oleh 1) pembahas utama, 

2) peserta seminar, 3) Majelis Penguji. Sesi 2 dilaksanakan paling 
lama 40 menit. 

c. Sesi 3: Pengumuman kelulusan seminar proposal oleh Ketua 
Majelis Penguji. 

7. Di akhir seminar proposal skripsi, Majelis Penguji mengisi lembar 
penilaian seminar proposal skripsi secara daring melalui sistem yang 
telah dikirim tautannya oleh bagian TU. Sistem akan terperbarui 
secara otomatis sesaat setelah Majelis Penguji mengisikan penilaian 
dan catatan untuk permintaan revisi. 

8. Majelis Penguji mengirimkan naskah proposal skripsi yang telah 
direview ke mahasiswa pelaksana. 

9. Bagian TU memroses lembar berita acara seminar proposal skripsi 
sesuai dengan sistem yang diisi oleh Majelis Penguji untuk dapat 
diarsipkan. 

10. Mahasiswa melakukan perbaikan proposal sesuai saran Majelis 
Penguji, pembahas utama, dan peserta. 

11. Permintaan tandatangan persetujuan revisi naskah pasca seminar 
proposal skripsi dilakukan secara berurutan yaitu pertama adalah 
Anggota I Majelis Penguji dan kedua adalah Ketua Majelis Penguji 
(lembar rekapitulasi revisi naskah pasca seminar proposal seperti pada 
lampiran 4.8.). 

12. Jika tandatangan persetujuan revisi telah lengkap, maka mahasiswa 
mengirimkan lembar tersebut secara daring ke bagian TU. 

13. Bagian TU meneruskan lembar sebagaimana pada poin 11 ke KPS 
Sarjana untuk diperiksa dan ditandatangani. 
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E.2.3. Ketentuan Khusus Seminar Proposal Skripsi 
1. Kehadiran mahasiswa yang seminar dan Majelis Penguji bersifat 

mutlak. Apabila salah satu di antaranya tidak dapat hadir, maka 
seminar proposal skripsi dinyatakan batal dan ditunda sesuai dengan 
kesepakatan. 

2. Apabila Anggota I Majelis Penguji berhalangan hadir, dengan 
pemberitahuan terlebih dahulu paling lambat sehari sebelum 
pelaksanaan seminar proposal skripsi kepada KPS Sarjana, maka 
KPS Sarjana dapat menunjuk Anggota I Majelis Penguji Pengganti.  

3. Jika selama pelaksanaan seminar secara daring terjadi kendala teknis, 
semisal: aliran listrik padam, gangguan jaringan internet, media 
presentasi (laptop) tidak bekerja dengan normal, dan kendala teknis 
lainnya yang dapat mengganggu jalannya seminar secara daring, maka 
Majelis Penguji dengan kesepakatan menunda dan menjadwal ulang 
pelaksanaan seminar proposal. 

4. Majelis Penguji tidak diperkenankan meminta mahasiswa untuk 
melakukan seminar proposal secara terpisah antara Ketua dengan 
Anggota I Majelis Penguji. 

5. Mahasiswa dinyatakan lulus seminar proposal jika mendapatkan nilai 
minimal B (>69). 

6. Apabila dalam satu semester, mahasiswa yang bersangkutan tidak 
mendaftar seminar proposal, maka mahasiswa tersebut mendapat 
evaluasi dari KPS berupa penggantian pembimbing skripsi dan judul. 

7. Terkait pada poin 5, apabila didapati surat pernyataan atau 
keterangan dari dosen pembimbing bahwa mahasiswa yang 
bersangkutan ada progres penyusunan proposal skripsi, namun masih 
belum dinyatakan layak oleh dosen pembimbing untuk diseminarkan 
hingga masa 1 semester habis, maka berdasarkan surat pernyataan 
atau keterangan tersebut dijadikan pertimbangan oleh KPS untuk 
tidak mengganti dosen pembimbing. Lembar evaluasi dosen 
pembimbing seperti pada Lampiran 4.9).  
 

E.2.4. Penyelesaian Revisi Naskah Pasca Seminar Proposal  
Skripsi 

Sebagaimana dalam Pedoman Pendidikan FMIPA ada beberapa ketentuan 
terkait dengan penyelesaian administrasi skripsi, maka aturan tersebut 
diadopsi untuk penyelesaian administrasi pasca seminar proposal skripsi di 
antaranya: 

1. Setelah seminar proposal skripsi dan dinyatakan lulus, maka 
mahasiswa tersebut diberi waktu 2 minggu untuk melakukan revisi 
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dan menyerahkan formulir rekapitulasi revisi yang ditandatangani 
oleh Majelis Penguji ke bagian TU. 

2. Jika dalam 2 minggu proses revisi belum selesai, maka nilai 
mahasiswa yang bersangkutan diturunkan satu tingkat dengan 
rincian nilai sebagai berikut seperti pada Tabel 1. 

 
Tabel 1. Penurunan Nilai 

Nilai Awal Nilai Turun Nilai Angka (Setelah Turun) 
A B+ 78 
B+ B 73 
B C+ 68 

 
3. Jika setelah 1 bulan revisinya belum selesai, maka mahasiswa 

tersebut harus menempuh seminar proposal skripsi lagi. 
4. Jika setelah 2 bulan atau lebih revisinya masih belum selesai, maka 

mahasiswa tersebut harus mengajukan proposal baru dengan judul 
yang baru dan mendapatkan Dosen Pembimbing yang baru. 

 

E.3. Seminar Hasil Skripsi 
 Setelah melakukan seminar proposal skripsi dan dinyatakan lulus 
seminar proposal skripsi, mahasiswa melanjutkan penyusunan skripsi 
dengan bimbingan Dosen Pembimbing Skripsi. Lulus seminar proposal 
skripsi secara administratif dibuktikan dengan lembar persetujuan revisi 
proposal yang telah ditandatangani oleh Majelis Penguji. Jika dalam 
pengerjaan skripsinya mahasiswa membutuhkan data atau melakukan 
penelitian di suatu instansi, maka mahasiswa mengajukan surat pengantar 
untuk melakukan penelitian atau pengambilan data ke bagian TU. Bagian TU 
membuat surat pengantar (seperti pada Lampiran 5) sesuai permohonan 
mahasiswa yang diketahui oleh Kajur. 

E.3.1. Pendaftaran Seminar Hasil Skripsi 
1. Setelah skripsi selesai dikerjakan, maka mahasiswa dengan 

persetujuan dosen pembimbing mendaftar seminar hasil skripsi. 
2. Seminar hasil skripsi dapat dilaksanakan paling cepat 4 (empat) 

pekan setelah seminar proposal skripsi dan selambat-lambatnya 6 
(enam) bulan atau 1 (satu) semester  setelah pelaksanaan seminar 
proposal skripsi. 

3. Jika dalam hal pada poin (2) lebih dari 1 semester tetapi kurang dari 
2 semester, maka keputusan pelaksanaan seminar hasil skripsi 
berdasar atas pertimbangan dan rekomendasi dari Dosen Pembimbing 
Skripsi dan KPS. 

4. Terkait hal pada poin (2) jika lebih dari atau sama dengan 2 
semester, maka akan diadakan evaluasi oleh KPS Sarjana.  
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5. Mahasiswa mendaftar seminar hasil skripsi ke bagian TU dengan 
mengirimkan berkas ke surel yang telah ditentukan dalam bentuk pdf 
dan disatukan dalam 1 (satu) berbentuk .zip, .rar, atau yang 
sejenisnya. Berikut adalah berkas yang harus dikirimkan. 
a. Berita Acara Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi. 
b. Lembar rekapitulasi revisi dari seminar proposal. 
c. Naskah skripsi lengkap yaitu: 

i. Halaman sampul 
ii. Abstrak 
iii. Bab I – Pendahuluan 
iv. Bab II – Tinjauan Pustaka 
v. Bab III – Metode Penelitian 
vi. Bab IV – Hasil dan Pembahasan 
vii. Bab V – Kesimpulan dan Saran 
viii. Daftar Pustaka 
ix. Lampiran 

d. Lembar persetujuan dosen untuk seminar hasil skripsi (seperti 
pada Lampiran 6.1). 

e. Lembar konsultasi dengan dosen pembimbing skripsi yang telah 
terisi minimal 8 kali konsultasi. 

f. Transkrip akademik yang menunjukkan total SKS yang telah 
ditempuh minimal 138 SKS, tidak ada nilai E, dan jumlah SKS 
yang bernilai D dan D+ paling banyak 10% dari total SKS 
tempuh. 

g. Foto kopi KRS yang menunjukkan telah memrogram MK Skripsi. 
6. Bagian TU memeriksa surel yang masuk dan mengonfirmasi berkas 

pendaftaran mahasiswa. 
7. Jika berkas telah dikonfirmasi dan dinyatakan lengkap, maka bagian 

TU menginformasikan kepada KPS Sarjana. 
8. KPS Sarjana membentuk Majelis Penguji yang terdiri atas: 

i. Ketua Majelis Penguji yakni dosen pembimbing skripsi. 
ii. Anggota I Majelis Penguji yakni dosen penguji pada seminar 

proposal. 
iii. Anggota II Majelis Penguji yakni dosen penguji tambahan. 

Anggota II Majelis Penguji yang dimaksud adalah dosen aktif 
Jurusan Statistika yang memenuhi syarat menguji skripsi yang 
berasal dari Laboratorium Penelitian berbeda dengan topik 
skripsi. 

9. KPS Sarjana menandatangani surat keterangan pembentukan Majelis 
Penguji Seminar Hasil Skripsi (seperti pada Lampiran 6.2). 

10. KPS Sarjana melalui bagian TU menginformasikan Majelis Penguji 
Seminar Hasil Skripsi kepada mahasiswa. 
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11. Mahasiswa berkonsultasi dengan Majelis Penguji untuk mendapatkan 
jadwal seminar hasil skripsi dengan menunjukkan surat pembentukan 
majelis penguji. 

12. Jadwal pendaftaran dan pelaksanaan seminar hasil skripsi 
sebagaimana yang telah ditentukan oleh KPS. 

13. Setelah mendapatkan jadwal seminar hasil skripsi, mahasiswa ke 
bagian TU mengajukan pembuatan surat undangan seminar hasil yang 
ditujukan kepada Majelis Penguji. 

14. Bagian TU mendistribusikan berkas seminar hasil skripsi ke Majelis 
Penguji paling lambat 3 hari sebelum pelaksanaan seminar hasil 
skripsi. Berikut berkas seminar hasil skripsi yang dikirimkan. 

i. Surat undangan seminar hasil skripsi (seperti pada Lampiran 
6.3) beserta tautan media daring. 

ii. Naskah skripsi. 
iii. Tautan lembar penilaian seminar hasil skripsi secara daring 

melalui sistem yang mengakomodasi pengisian beberapa 
dokumen berikut. 
1. Daftar hadir seminar hasil skripsi (seperti pada Lampiran 

6.4) 
2. Lembar penilaian seminar hasil skripsi (seperti pada 

Lampiran 6.5) 
3. Lembar permintaan revisi (seperti pada Lampiran 6.6) 
4. Berita acara seminar hasil skripsi (seperti pada Lampiran 

6.7) 

 

E.3.2. Pelaksanaan Seminar Hasil Skripsi 
1. Pada hari pelaksanaan seminar hasil skripsi, selambat-lambatnya 5 

menit sebelum jam pelaksanaan, mahasiswa pelaksana seminar hasil, 
Majelis Penguji, moderator, mahasiswa pembahas utama dan 
mahasiswa peserta seminar bergabung pada media daring yang 
tautannya tertera pada surat undangan. 

2. Seminar hasil skripsi dilaksanakan secara daring dan terbuka dan 
wajib dihadiri oleh: 

i. Mahasiswa pelaksana seminar hasil skripsi 
ii. Majelis Penguji seminar hasil skripsi 
iii. Moderator yaitu mahasiswa aktif Jurusan Statistika yang 

bertugas memimpin jalannya seminar dan sebagai notulen 
iv. Dua pembahas utama yakni mahasiswa aktif PS Sarjana 

Statistika dengan syarat telah melaksanakan seminar hasil 
skripsi 

v. Minimal 10 (sepuluh) mahasiswa aktif Jurusan Statistika.  
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3. Mahasiswa pelaksana seminar memilih spot atau tempat yang feasible 
untuk diadakan seminar secara daring, dengan menyiapkan alat tulis 
yang mendukung lancarnya pelaksanaan seminar. 

4. Mahasiswa pelaksana seminar hasil skripsi diwajibkan mengenakan 
pakaian dengan aturan sebagai berikut: 

a. Atasan berlengan panjang dan berwarna putih polos. 
b. Dasi berwarna hitam panjang 
c. Bawahan berwarna hitam tidak berbahan jeans dengan kriteria 

untuk laki-laki adalah celana panjang dan perempuan adalah rok 
panjang semata kaki. 

d. Bagi perempuan yang berjilbab menggunakan jilbab warna hitam 
polos. 

5. Seminar hasil skripsi dilaksanakan paling lama 60 menit atau 1 jam. 
6. Seminar hasil skripsi terbagi menjadi 3 sesi, yaitu 

a. Sesi 1: Pemaparan hasil skripsi oleh mahasiswa pelaksana 
paling lama 10 menit. 

b. Sesi 2: Diskusi-saran dan tanya-jawab oleh 1) pembahas utama, 
2) peserta seminar, 3) Majelis Penguji. Sesi 2 dilaksanakan paling 
lama 40 menit. 

c. Sesi 3: Pengumuman kelulusan seminar hasil oleh Ketua Majelis 
Penguji. 

7. Di akhir seminar hasil skripsi, Majelis Penguji mengisi lembar 
penilaian seminar hasil skripsi secara daring melalui sistem yang telah 
dikirim tautannya oleh bagian TU. Sistem akan terperbarui secara 
otomatis sesaat setelah Majelis Penguji mengisikan penilaian dan 
catatan untuk permintaan revisi. 

8. Majelis Penguji mengirimkan naskah skripsi yang telah direview ke 
mahasiswa pelaksana untuk direvisi. 

9. Bagian TU memroses lembar berita acara seminar hasil skripsi sesuai 
dengan sistem yang diisi oleh Majelis Penguji untuk dapat diarsipkan. 

10. Mahasiswa melakukan perbaikan naskah skripsi sesuai saran Majelis 
Penguji, pembahas utama, dan peserta. 

11. Permintaan tandatangan persetujuan dilakukan secara berurutan 
yaitu pertama dan kedua adalah Anggota I atau Anggota II Majelis 
Penguji dan ketiga adalah Ketua Majelis Penguji. 
 

E.3.3. Ketentuan Khusus Seminar Hasil Skripsi 
1. Kehadiran mahasiswa yang melakukan seminar, Majelis Penguji 

bersifat mutlak, dalam hal ini apabila salah satu di antaranya tidak 
dapat hadir, maka seminar hasil dinyatakan BATAL dan ditunda 
sesuai dengan kesepakatan. 

2. Ketidakhadiran Anggota Majelis Penguji diatur sebagai berikut: 
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a. Dalam hal khusus ketika Anggota I atau Anggota II Majelis Penguji 
berhalangan hadir, dengan pemberitahuan terlebih dahulu paling 
lambat sehari sebelum pelaksanaan seminar hasil skripsi kepada 
KPS Sarjana, maka KPS Sarjana dapat menunjuk Anggota Penguji 
Pengganti.  

b. Anggota Majelis Penguji Pengganti (sebagaimana poin (a)) tersebut 
selanjutnya bertindak sebagai Ketua atau Anggota II Majelis 
Penguji pada Ujian Skripsi. 

3. Jika selama pelaksanaan seminar hasil skripsi secara daring terjadi 
kendala teknis, semisal: aliran listrik padam, gangguan jaringan 
internet, media presentasi (laptop) tidak bekerja dengan normal, dan 
kendala teknis lainnya yang dapat mengganggu jalannya seminar 
secara daring, maka Majelis Penguji dengan kesepakatan menunda 
dan menjadwal ulang pelaksanaan seminar hasil skripsi. 

4. Majelis Penguji tidak diperkenankan meminta mahasiswa penyaji 
untuk melakukan seminar hasil skripsi secara terpisah antara Ketua 
dengan Anggota Majelis Penguji. 

5. Mahasiswa dinyatakan lulus seminar hasil skripsi jika mendapatkan 
nilai minimal B (>69). 

 
E.3.4. Penyelesaian Revisi Naskah Pasca Seminar Hasil 

Skripsi 
Sebagaimana dalam Pedoman Pendidikan FMIPA ada beberapa ketentuan 
terkait dengan penyelesaian administrasi skripsi, maka aturan tersebut 
diadopsi untuk penyelesaian administrasi pasca seminar hasil skripsi di 
antaranya: 

1. Setelah seminar hasil skripsi dan dinyatakan lulus, maka mahasiswa 
tersebut diberi waktu 2 minggu untuk melakukan revisi dan 
menyerahkan formulir rekapitulasi revisi yang ditanda tangani oleh 
Majelis Penguji ke bagian TU. 

2. Jika setelah 2 minggu proses revisi belum selesai, maka nilai mahasiswa 
yang bersangkutan diturunkan satu tingkat dengan rincian nilai 
sebagaimana pada Tabel 2. 
 

Tabel 2. Penurunan Nilai 
Nilai Awal Nilai Turun Nilai Angka (Setelah Turun) 

A B+ 78 
B+ B 73 
B C+ 68 

 
3. Jika setelah 1 bulan revisinya belum selesai, maka mahasiswa tersebut 

harus menempuh seminar hasil skripsi lagi. 
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4. Jika setelah 2 bulan atau lebih revisinya masih belum selesai, maka 
mahasiswa tersebut harus mengajukan skripsi baru dengan judul yang 
baru dan mendapatkan Dosen Pembimbing yang baru. 

 

E.4. Ujian Skripsi 
E.4.1. Pendaftaran Ujian Skripsi 

1. Setelah dinyatakan lulus seminar hasil, mahasiswa melakukan 
perbaikan skripsi sebagaimana saran-saran di seminar hasil.  

2. Secara administratif, lulus seminar hasil dibuktikan dengan lembar 
persetujuan revisi seminar hasil yang ditandatangani oleh Ketua 
Majelis Penguji, Anggota I Majelis Penguji, dan Anggota II Majelis 
Penguji. (Formulir Rekapitulasi Revisi Seminar Hasil Skripsi seperti 
pada Lampiran 6.8) 

3. Jika mahasiswa telah lulus seminar hasil, maka dalam jangka waktu 
secepat-cepatnya 2 pekan dari seminar hasil, lulus untuk semua 
MK yang diprogram dan dengan persetujuan dosen pembimbing 
skripsi, mahasiswa dapat mendaftar ujian skripsi ke bagian TU 
dengan mengirimkan berkas dalam bentuk .pdf dan disatukan dalam 
format .zip atau .rar atau sejenisnya ke surel khusus skripsi Jurusan 
Statistika. Berkas yang dikirim yaitu: 
a. Naskah skripsi lengkap (serperti pada Lampiran 9) 
b. Rancangan jurnal (seperti pada Lampiran 8) 
c. Rekapitulasi revisi seminar hasil 
d. Lembar persetujuan dosen untuk ujian skripsi (seperti pada 

Lampiran 7.1) 
e. Transkrip akademik yang menunjukkan total SKS yang telah 

ditempuh minimal 138 SKS, tidak ada nilai E, dan jumlah SKS 
yang bernilai D dan D+ paling banyak 10% dari total SKS 
tempuh. 

4. Bagian TU memeriksa surel yang masuk dan mengkonfirmasi berkas 
pendaftaran mahasiswa. 

5. Jika berkas telah dikonfirmasi dan dinyatakan lengkap, maka bagian 
TU menginformasikan kepada KPS Sarjana. 

6. KPS Sarjana membentuk Majelis Penguji yang terdiri dari: 
i. Ketua Majelis Penguji yaitu Anggota I Majelis Penguji pada 

seminar hasil skripsi 
ii. Anggota I Majelis Penguji yaitu Ketua Majelis Penguji pada 

seminar hasil skripsi atau Pembimbing Skripsi 
iii. Anggota II Majelis Penuji yaitu sama sebagaimana pada seminar 

hasil skripsi 
7. KPS Sarjana menandatangani surat keterangan pembentukan Majelis 

Penguji Ujian Skripsi (seperti pada Lampiran 7.2). 
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8. KPS Sarjana menginfokan Majelis Penguji kepada mahasiswa yang 
bersangkutan. 

9. Mahasiswa berkonsultasi dengan Majelis Penguji untuk mendapatkan 
jadwal ujian skripsi. 

10. Ujian skripsi dilaksanakan paling cepat 7 hari dari tanggal 
mahasiswa yang bersangkutan mendaftar ujian skripsi. 

11. Setelah mendapatkan jadwal ujian, mahasiswa ke bagian TU 
mengajukan pembuatan surat undangan ujian skripsi yang ditujukan 
kepada Majelis Penguji. 

12. Bagian TU mendistribusikan berkas ujian skripsi ke Majelis Penguji 
paling lambat 3 hari sebelum pelaksanaan ujian skripsi. Berikut 
berkas ujian skripsi yang dikirimkan. 

i. Surat undangan ujian skripsi (seperti pada Lampiran 7.3) 
beserta tautan media daring. 

ii. Naskah skripsi  
iii. Transkrip mahasiswa peserta ujian 
iv. Biodata mahasiswa peserta ujian 
v. Berita acara seminar proposal skripsi 
vi. Berita acara seminar hasil skripsi  
vii. Rekapitulasi revisi pasca seminar hasil skripsi 
viii. Tautan lembar penilaian seminar hasil skripsi secara daring 

melalui sistem yang mengakomodasi pengisian beberapa 
dokumen berikut. 
1. Daftar hadir ujian skripsi (seperti pada Lampiran 7.4) 
2. Lembar penilaian ujian skripsi (seperti pada Lampiran 7.5) 
3. Lembar permintaan revisi (seperti pada Lampiran 7.6) 
4. Lembar rekapitulasi penilaian ujian skripsi (seperti pada 

Lampiran 7.7) 
5. Berita acara ujian skripsi (seperti pada Lampiran 7.8) 

 

E.4.2. Pelaksanaan Ujian Skripsi 
1. Pada hari pelaksanaan ujian skripsi, selambat-lambatnya 5 menit 

sebelum jam pelaksanaan, mahasiswa pelaksana dan Majelis Penguji 
bergabung pada media daring yang tautannya tertera pada surat 
undangan. 

2. Ujian skripsi dilaksanakan secara daring, tertutup dan wajib dihadiri 
oleh: 

i. Mahasiswa peserta ujian skripsi 
ii. Ketua Majelis Penguji 
iii. Anggota I Majelis Penguji 
iv. Anggota II Majelis Penguji 
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3. Mahasiswa peserta ujian skripsi memilih spot atau tempat yang 
feasible untuk diadakan seminar secara daring, dengan menyiapkan 
alat tulis yang mendukung lancarnya pelaksanaan ujian skripsi. 

4. Mahasiswa peserta ujian skripsi diwajibkan mengenakan pakaian 
dengan aturan sebagai berikut: 

a. Atasan berlengan panjang berwarna putih polos dan 
menggunakan jas almamater. 

b. Dasi almamater atau dasi berwarna hitam panjang 
c. Bawahan berwarna hitam tidak berbahan jeans dengan kriteria 

untuk laki-laki adalah celana panjang dan perempuan adalah rok 
panjang semata kaki. 

d. Bagi perempuan yang berjilbab menggunakan jilbab warna hitam 
polos. 

5. Ujian skripsi dilaksanakan dalam selang waktu 90 menit hingga 120 
menit. 

6. Ujian skripsi terbagi menjadi 3 sesi, yaitu 
a. Sesi 1: Pemaparan skripsi oleh mahasiswa pelaksana paling 

lama 10 menit. 
b. Sesi 2: Pengujian dalam urutan oleh 1) Anggota II Majelis Penguji, 

2) Anggota I Majelis Penguji, 3) Ketua Majelis Penguji. Sesi 2 
dilaksanakan antara 75 hingga 90 menit. 

c. Sesi 3: Pengumuman kelulusan ujian skripsi oleh Ketua Majelis 
Penguji. 

7. Di akhir ujian skripsi, Majelis Penguji mengisi lembar penilaian ujian 
skripsi secara daring melalui sistem yang telah dikirim tautannya oleh 
bagian TU. Sistem akan terperbarui secara otomatis sesaat setelah 
Majelis Penguji mengisikan penilaian dan catatan untuk permintaan 
revisi. 

8. Majelis Penguji mengirimkan naskah skripsi yang telah direview ke 
mahasiswa pelaksana untuk direvisi. 

9. Bagian TU memroses lembar berita acara ujian skripsi sesuai dengan 
sistem yang diisi oleh Majelis Penguji untuk dapat diarsipkan dan 
dikirimkan ke bagian TU Fakultas sebagai salah satu syarat pengajuan 
nilai MK Skripsi bagi mahasiswa yang bersangkutan. 

10. Mahasiswa melakukan perbaikan naskah skripsi sesuai saran Majelis 
Penguji. 

11. Permintaan tandatangan persetujuan dilakukan secara berurutan 
yaitu pertama dan kedua adalah Ketua atau Anggota II Majelis Penguji 
dan ketiga adalah Anggota I Majelis Penguji. Lembar Rekapitulasi 
Revisi Ujian skripsi seperti pada Lampiran 7.9. 
 

E.4.3 Ketentuan Khusus Ujian Skripsi 
1. Kehadiran mahasiswa yang akan ujian skripsi dan Majelis Penguji, 

dalam hal ini apabila salah satu diantaranya tidak dapat hadir, maka 
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ujian skripsi dinyatakan BATAL dan ditunda sesuai dengan 
kesepakatan. 

2. Jika selama pelaksanaan ujian skripsi secara daring terjadi kendala 
teknis, semisal: aliran listrik padam, gangguan jaringan internet, 
media presentasi (laptop) tidak bekerja dengan normal, dan kendala 
teknis lainnya yang dapat mengganggu jalannya ujian skripsi secara 
daring, maka Majelis Penguji dengan kesepakatan menunda dan 
menjadwal ulang pelaksanaan ujian skripsi. 

3. Toleransi waktu atas keterlambatan kehadiran Majelis Penguji 
maksimal 15 menit (kecuali ada konfirmasi dari yang bersangkutan 
dan kesepakatan Majelis Penguji) 

4. Ketidakhadiran dosen penguji diatur sebagaimana pada Seminar 
Hasil. 

5. Jika mahasiswa tidak melaksanakan Ujian Skripsi selambat-
lambatnya 6 (enam) bulan setelah Seminar Hasil, maka mahasiswa 
wajib mengganti topik penelitian, kecuali ada alasan yang dapat 
dipertanggungjawabkan atau atas kebijakan Dosen Pembimbing dan 
atau KPS. 

6. Mahasiswa dinyatakan lulus seminar hasil jika mendapatkan nilai 
minimal C (>59). 
 
 

E.5. Penyelesaian Administrasi Skripsi 
Sebagaimana dalam Pedoman Pendidikan FMIPA ada beberapa ketentuan 
terkait dengan penyelesaian administrasi skripsi, di antaranya: 

i. Setelah ujian skripsi dan dinyatakan lulus, maka mahasiswa tersebut 
diberi waktu 2 minggu untuk melakukan revisi dan menyerahkan 
naskah skripsi ke Bagian Akademik Fakultas MIPA yang sudah dijilid 
dan ditanda tangani oleh Dosen Pembimbing Skripsi dan Ketua 
Jurusan. 

b. Jika setelah 2 minggu proses revisi belum selesai, maka nilai 
mahasiswa yang bersangkutan diturunkan satu tingkat. 
 
Nilai Awal Nilai Turun Nilai Angka (Setelah Turun) 

A B+ 78 
B+ B 73 
B C+ 68 

 
c. Jika setelah 1 bulan revisinya belum selesai, maka mahasiswa 

tersebut harus menempuh ujian skripsi lagi, dan biaya ujian menjadi 
tanggung jawab mahasiswa. 

d. Jika setelah 2 bulan atau lebih revisinya masih belum selesai, maka 
mahasiswa tersebut harus melakukan penelitian ulang dengan judul 
yang baru dan mendapatkan Dosen Pembimbing yang baru. 
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F. Bagan Alir 

F.1. Pendaftaran Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 
 

Mulai

Menentukan bidang minat 
skripsi

Mengikuti sosialisasi tentang 
skripsi secara daring selambat-
lambatnya pada pekan kedia 

perkuliahan

Membuat rancangan pemilihan 
dan distribusi dosen 

pembimbing 

Menyerahkan berkas 
pendaftaran ke KPS Sarjana

Mendaftar skripsi ke bagian TU 
secara daring

Memprogram Matakuliah Skripsi

Formulir pendaftaran skripsi, 
transkrip akademik, 

rekomendasi calon dosen 
pembimbing

Formulir pendaftaran skripsi, 
transkrip akademik, 

rekomendasi calon dosen 
pembimbing

Mengundang seluruh dosen 
aktif Jurusan Statistika dalam 

rapat sosialisasi penentuan 
dosen pembimbing skripsi

Berhak mengubah pilihan 
mahasiswa tentang calon dosen 

pembimbing

Berhak menentukan kuota 
maksimal membimbing skripsi

A

Rancangan pemilihan dan 
distribusi dosen pembimbing 

 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Bagian TU 

KPS 
Sarjana 

KPS 
Sarjana 

KPS 
Sarjana 

KPS 
Sarjana 
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<pelaku 
prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 A

Melaporkan hasil rapat secara 
tertulis kepada Ketua Jurusan

Mengumumkan hasil rapat 
kepada mahasiswa

Membuat suat pengajuan SK 
Dosen Pembimbing Skripsi 

kepada Dekan FMIPA

Daftar nama sosen sembimbing 
skripsi

SK Dosen Pembimbing Skripsi

Daftar nama sosen sembimbing 
skripsi

Selesai
 

KPS 
Sarjana 

KPS 
Sarjana 

KPS 
Sarjana 
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F.2. Pendaftaran Seminar Proposal Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 
 

Mulai

Mendaftar seminar proposal skripsi 
secara daring ke bagian TU

Memeriksa dan mengkonfirmasi 
berkas pendaftaran

Membentuk Majelis Penguji

Menginformasikan Majelis Penguji 
Seminar Proposal Skripsi kepada 

mahasiswa

Berkonsultasi dengan Majelis 
Penguji untuk mendapatkan jadwal 

seminar proposal

Mengajukan pembuatan surat 
undangan seminar proposal ke 

bagian TU 

Mendistribusikan surat undangan 
seminar proposal paling lambat 3 
hari sebelum pelaksaan seminar 

proposal

Selesai

Naskah Proposal Skripsi, Lembar 
Persetujuan Seminar, Lembar 

Konsultasi

Naskah Proposal Skripsi, Lembar 
Persetujuan Seminar, Lembar 

Konsultasi

Surat undangan seminar proposal

Surat undangan, naskah proposal 
skripsi, daftar hadir, lembar 

penilaian, lembar permintaan 
revisi, berita acara

Menginformasikan kepada KPS 
Sarjana

 

Mahasiswa 

Bagian 
Tata Usaha 

Bagian TU 

KPS 
Sarjana 

Bagian TU 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Bagian TU 

 

 

 

 

 

 

 



 

Hal. 20 

F.3. Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 

 

Mulai

Bergabung pada media daring 
sesuai taitan yang tertera pada 

surat undangan

Melaksanakan seminar secara 
daring dan terbuka

Memilih tempat yang feasible dan 
menyiapkan alat tulis pendukung

Mengenakan pakaian sesuai 
ketentuan berlaku

Pemaparan Proposal skripsi

Diskusi -saran dan tanya-jawab 
bersama peserta seminar 

(Mahasiswa) dan Majelis Penguji

Mengumumkan kelulusan seminar 
proposal

A

 

Penyaji 
Proposal, 
Majelis 
Penguji, 
Peserta 

Mahasiswa 

Penyaji 
proposal 

(Mahasiswa) 

Penyaji 
proposal 

(Mahasiswa) 

Penyaji 
proposal 

(Mahasiswa) 

Penyaji 
proposal 

(Mahasiswa) 

Penyaki 
Proposal 

(Mahasiswa) 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

 

 

 



 

Hal. 21 

 

 

<pelaku 
prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 

Merekap berkas seminar yang telah 
diisi oleh Majelis Penguji

Mengirimkan berkas seminar pasca 
seminar proposal ke bagian TU

Mengirimkan naskah proposal 
skripsi dan lembar permintaan 

revisi kepada mahasiswa pelaksana 
seminar

Melakukan perbaikan naskah 
sesuai saran Majelis Penguji, 

pembahas utama, dan peserta

Permintaan tanda tangan 
persetujuan yang dilakukan secara 

berurutan

Selesai

Daftar hadir seminar, lembar 
penilaian, berita acara seminar 

proposal skripsi

Naskah proposal skrisi, lembar 
permintaan revisi

Tanda tangan Majelis Penguji 

A

Daftar hadir seminar, lembar 
penilaian, berita acara seminar 

proposal skripsi

 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

Majelis 
Penguji 

Penyaji 
Proposal 

(Mahasiswa) 

Penyaji 
Proposal 

(Mahasiswa) 

 

 



 

Hal. 22 

F.4. Pendaftaran Seminar Hasil Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 
 

Mulai

Mendaftar Seminar Hasil Skripsi ke 
bagian TU melalui surel

Memberikan berkas pendaftaran 
kepada KPS Sarjana

Membentuk Majelis Penguji

Menginformasikan Majelis Penguji 
kepada mahasiswa

Berkonsultasi dengan Majelis 
Penguji untuk mendapatkan jadwal 

seminar hasil

Mengajukan pembuatan surat 
undangan seminar hasil yang 

ditujukan kepada Majelis Penguji 
ke bagian TU

Mendistribusikan surat undangan 
seminar hasil

Selesai

Membuat surat undangan seminar 
hasil yang ditujukan kepada 

Majelis Penguji

Berita acara pelaksanaan seminar proposal 
skripsi, lembar rekapitulasi revisi dari seminar 

proposal, naskah skripsi, rancangan jurnal, 
lembar persetujuan dosen, lembar konsultasi, 

transkrip akademik, salinan KRS

surat undangan seminar hasil

Surat undangan, naskah skripsi 
skripsi, daftar hadir, lembar penilaian, 
lembar permintaan revisi, berita acara

Memeriksa surel dan 
mengkonfirmasi berkas 

pendaftaran

 

Mahasiswa 

Bagian Tata 
Usaha 

Bagian TU 

KPS Sarjana 

Bagian TU 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Bagian TU 

Bagian TU 

 

 

 



 

Hal. 23 

F.5. Pelaksanaan Seminar Hasil Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 

 

Mulai

Bergabung pada media daring 
sesuai taitan yang tertera pada 

surat undangan

Melaksanakan seminar secara 
daring dan terbuka

Memilih tempat yang feasible dan 
menyiapkan alat tulis pendukung

Mengenakan pakaian sesuai 
ketentuan berlaku

Memaparkan hasil skripsi

Diskusi -saran dan tanya-jawab 
bersama peserta seminar 

(Mahasiswa) dan Majelis Penguji

Mengumumkan kelulusan seminar 
proposal

A

 

Penyaji Hasil, 
Majelis 
Penguji, 
Peserta 

Mahasiswa 

Penyaji Hasil 
Skripsi 

(Mahasiswa) 

Penyaji Hasil 
Skripsi 

(Mahasiswa) 

Penyaji Hasil 
Skripsi 

(Mahasiswa) 

Penyaji Hasil 
Skripsi 

(Mahasiswa) 

Penyaji Hasil 
Skripsi 

(Mahasiswa 

Ketua Majelis 
Penguji 

 

 

 



 

Hal. 24 

<pelaku 
prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 

Merekap berkas seminar yang telah 
diisi oleh Majelis Penguji

Mengirimkan berkas seminar pasca 
seminar proposal ke bagian TU

Mengirimkan naskah skripsi dan 
lembar permintaan revisi kepada 
mahasiswa pelaksana seminar

Melakukan perbaikan naskah 
sesuai saran Majelis Penguji, 

pembahas utama, dan peserta

Permintaan tanda tangan 
persetujuan yang dilakukan secara 

berurutan

Selesai

Daftar hadir seminar, lembar 
penilaian, berita acara seminar 

proposal skripsi

Naskah proposal skrisi, lembar 
permintaan revisi

Tanda tangan Majelis Penguji 

A

Daftar hadir seminar, lembar 
penilaian, berita acara seminar 

proposal skripsi

 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

Majelis 
Penguji 

Penyaji 
Hasil 

Skripsi 
(Mahasiswa 

Penyaji 
Hasil 

Skripsi 
(Mahasiswa 

 

  



 

Hal. 25 

F.6. Pendaftaran Ujian Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 
Mulai

Mendaftar Seminar Hasil Skripsi ke 
bagian TU melalui surel

Memberikan berkas pendaftaran 
kepada KPS Sarjana

Membentuk Majelis Penguji

Menginformasikan Majelis Penguji 
kepada mahasiswa

Berkonsultasi dengan Majelis 
Penguji untuk mendapatkan jadwal 

Ujian skripsi

Mengajukan pembuatan surat 
undangan seminar hasil yang 

ditujukan kepada Majelis Penguji 
ke bagian TU

Mendistribusikan surat undangan 
seminar hasil

Selesai

Membuat surat undangan seminar 
hasil yang ditujukan kepada 

Majelis Penguji

Naskah skripsi lengkap, rancangan 
jurnal, rekapitulasi revisi seminar 
hasil, lembar persetujuan dosen, 

transkrip akademik

surat undangan seminar hasil

Surat undangan, naskah skripsi skripsi, biodata 
mahasiswa, berita acara seminar proposal, seminar hasil, 

rekapitulasi revisi, daftar hadir ujian skripsi, lembar 
penilaian ujian skripsi, lembar permintaan revisi, lerbar 
rekapitulasi penilaian ujian skripsi, berita acara uijan 

skripsi

Memeriksa surel dan 
mengkonfirmasi berkas 

pendaftaran

 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Bagian Tata 
Usaha 

KPS Sarjana 

KPS Sarjana 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Bagian Tata 
Usaha 

 

 

 



 

Hal. 26 

F.7. Pelaksanaan Ujian Skripsi 
<pelaku 

prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 

 

Mulai

Bergabung pada media daring 
sesuai taitan yang tertera pada 

surat undangan

Melaksanakan seminar secara 
daring dan tertutup

Memilih tempat yang feasible dan 
menyiapkan alat tulis pendukung

Mengenakan pakaian sesuai 
ketentuan berlaku

Memaparkan skripsi

Melakukan pengujian yang 
dilakukan secara berurutan

Mengumumkan kelulusan seminar 
proposal

A

 

Mahasiswa, 
Majelis 
Penguji, 
Peserta 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

Majelis 
Penguji 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

 

 

 



 

Hal. 27 

 

<pelaku 
prosedur> <kegiatan/tahap prosedur> <input/output kegiatan> 

 

Merekap berkas seminar yang telah 
diisi oleh Majelis Penguji

Mengirimkan berkas seminar pasca 
seminar proposal ke bagian TU

Mengirimkan naskah skripsi dan 
lembar permintaan revisi kepada 
mahasiswa pelaksana seminar

Melakukan perbaikan naskah 
sesuai saran Majelis Penguji

Permintaan tanda tangan 
persetujuan yang dilakukan secara 

berurutan

Selesai

Daftar hadir, lembar penilaian, 
rekapitulasi penilaian, berita acara 

ujian skripsi

Naskah proposal skrisi, lembar 
permintaan revisi

Tanda tangan Majelis Penguji 

A

Daftar hadir, lembar penilaian, 
rekapitulasi penilaian, berita acara 

ujian skripsi

 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

Ketua 
Majelis 
Penguji 

Majelis 
Penguji 

Mahasiswa 

Mahasiswa 

 

  



 

Hal. 28 

G. Referensi 
1. Standar Mutu Universitas Brawijaya Tahun 2017. 
2. Buku Pedoman Pendidikan Program Sarjana FMIPA UB Tahun 

Akademik 2020/2021 Jurusan Statistika. 
3. Peratuan Universitas Nomor 1 Tahun 2017 tentang Standar Mutu. 
4. Peraturan Menteri Nomor 4 tanun 2016 tentang OTK Universitas 

Brawijaya. 
5. Peraturan Menteri Nomor 34 Tahun 2016 tentang Perubahan atas 

Permen Nomor 4 Tahun 2016 tentang OTK Universitas Brawijaya. 
6. Peraturan Menteri PANRB Nomor 23 Tahun 2012. 
7. Peraturan Menteri Risetdikti 71 Tahun 2017 tentang SOP. 
8. Peraturan Rektor Nomor 20 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi 

dan Tata Kerja. 
9. Peraturan Universitas Nomor 1 Tahun 2017 tentang Standar Mutu 

  



 

Hal. 29 

H. Lampiran 
Lampiran 1. Contoh Formulir Pengajuan Pembimbing Skripsi 

 

  



 

Hal. 30 

Lampiran 2. Contoh Formulir Pendaftaran Skripsi 

 

  



 

Hal. 31 

Lampiran 3. Lembar Konsultasi Penyusunan Skripsi 

 

  



 

Hal. 32 

Lampiran 4. Berkas Seminar Proposal 

4.1. Formulir Persetujuan Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 33 

4.2. Formulir Pembentukan Majelis Penguji Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 34 

4.3. Surat Undangan Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 35 

4.4. Presensi Kehadiran Majelis Penguji Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 36 

4.5. Formulir Penilaian Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 37 

4.6. Formulir Permintaan Revisi Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 38 

4.7. Berita Acara Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 39 

4.8. Formulir Rekapitulasi Revisi Seminar Proposal Skripsi 

  



 

Hal. 40 

4.9. Formulir Catatan Kemajuan Pembimbingan Skripsi 

   



 

Hal. 41 

Lampiran 5. Surat Pengantar Skripsi ke Perusahaan 

5.1. Contoh Permohonan Ijin Observasi Penelitian 

 



 

Hal. 42 

5.2. Contoh Permohonan Ijin Mengambil Data 

 



 

Hal. 43 

Lampiran 6. Berkas Seminar Hasil 

6.1. Formulir Persetujuan Seminar Hasil 

 



 

Hal. 44 

6.2. Formulir Pembentukan Majelis Penguji Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 45 

6.3. Surat Undangan Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 46 

6.4. Presensi Kehadiran Majelis Penguji Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 47 

6.5. Formulir Penilaian Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 48 

6.6. Formulir Permintaan Revisi Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 49 

6.7. Berita Acara Pelaksanaan Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 50 

6.8. Formulir Rekapitulasi Revisi Seminar Hasil Skripsi 

  



 

Hal. 51 

Lampiran 7. Berkas Ujian Skripsi 

7.1. Formulir Persetujuan Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 52 

7.2. Formulir Pembentukan Majelis Penguji Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 53 

7.3. Surat Undangan Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 54 

7.4. Presensi Kehadiran Majelis Penguji Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 55 

7.5. Formulir Penilaian Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 56 

7.6. Formulir Permintaan Revisi Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 57 

7.7. Formulir Rekapitulasi Penilaian Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 58 

7.8. Berita Acara Pelaksanaan Ujian Skripsi 

  



 

Hal. 59 

7.9. Rekapitulasi Revisi Ujian Skripsi 

 



 

Hal. 60 

7.10. Formulir Penilaian Proses Pembimbingan Skripsi 

  



 

Hal. 61 

Lampiran 8. Format Penulisan Jurnal 

  



 

Hal. 62 

 



 

Hal. 63 

 

  



 

Hal. 64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN 9 
PEDOMAN PENULISAN SKRIPSI 

 



 

Hal. 65 



 

Hal. 66 



 

Hal. 67 



 

Hal. 68 



 

Hal. 69 



 

Hal. 70 



 

Hal. 71 



 

Hal. 72 



 

Hal. 73 



 

Hal. 74 



 

Hal. 75 



 

Hal. 76 



 

Hal. 77 



 

Hal. 78 



 

Hal. 79 



 

Hal. 80 



 

Hal. 81 



 

Hal. 82 



 

Hal. 83 
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Hal. 93 

 


