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A. Tujuan 

SOP Penyelenggaraan Kerjasama Jurusan Statistika Fakultas MIPA ini 

dibuat untuk acuan baku bagi semua pihak dalam hal penyelenggaraan dan 

pelaksanaan kerjasama, baik kerjasama dalam negeri maupun kerjasama 

luar negeri, sehingga Jurusan Statistika mampu mengembangkan jaringan 

kerjasama dengan berbagai institusi. 

 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

SOP Penyelenggaraan Kerjasama ini meliputi proses pengajuan, 

pelaksanaan, monitoring dan evaluasi, sampai dengan pencairan dana kerja 

sama. Unit yang terkait dalam SOP Penyelenggaraan Kerjasama Jurusan 

Statistika Fakultas MIPA adalah : 

1. Bagian TU. 

2. Ketua Jurusan, 

3. Sekretaris Jurusan. 

4. Instansi Mitra Kerjasama. 

5. Tim Tenaga Ahli (Ketua dan Anggota Pelaksana Kegiatan) 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

Pada Peraturan Rektor UB No 20 Tahun 2016 tentang Susunan 

Organisasi dan Tata Kerja (SOTK) Pasal 332 tentang kelompok jabatan 

fungsional dan Pasal 335 tentang kelompok kajian/pengabdian/kerja sama 

mempunyai tugas utama mentransformasikan, mengembangkan, dan 

menyebarluaskan ilmu pengetahuan dan teknologi, penelitian, dan 

pengabdian kepada masyarakat. Salah satu bentuk penyebarluasan ilmu 

pengetahuan dan teknologi adalah penyelenggaraan kerja sama. 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. Bagian Tata Usaha (TU) yang dimaksud adalah unit pelayanan 

administrasi di lingkungan Jurusan Statistika. 

2. Ketua Jurusan yang dimaksud adalah pimpinan puncak di 

lingkungan Jurusan Statistika yang bertanggungjawab kepada Dekan 

FMIPA. 

3. Sekretaris Jurusan yang dimaksud adalah pimpinan satu tingkat di 

bawah Ketua Jurusan Statistika yang membantu tugas dan fungsi 

ketua. 
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4. Instansi Mitra Kerjasama adalah lembaga/instansi baik pemerintah 

maupun swasta, baik dari dalam maupun luar negeri yang menjalin 

kerjasama dengan Jurusan Statistika. 

5. Tim Tenaga Ahli adalah beberapa orang tenaga ahli dari akademisi 

yang tergabung dalam tim pelaksana pada kegiatan kerjasama. 

6. Kerjasama adalah proses penjalinan hubungan kemitraan dengan 

berbagai lembaga/instansi baik pemerintah maupun swasta, baik 

dalam negeri ataupun luar negeri.  

7. Memorandum of Understanding (MoU) atau Perjanjian Kerjasama (PKS) 

adalah sebuah dokumen legal yang menjelaskan persetujuan dan 

perjanjian antara dua belah pihak. 

 

E. Urutan Prosedur 

E.1 Pengajuan Kerjasama 

1. Jurusan Statistika menerima penawaran kerjasama dari mitra 

kerjasama berupa surat penawaran kerjasama yang diajukan kepada 

Ketua Jurusan Statistika, baik dalam bidang pendidikan, penelitian, 

maupun pengabdian kepada masyarakat. 

2. Ketua Jurusan Statistika dibantu oleh Sekretaris Jurusan memilih, 

menentukan dan memutuskan melalui hasil rapat/musyawarah di 

tingkat Jurusan. 

3. Sekretaris Jurusan memproses keputusan kerjasama hasil rapat 

melalui surat jawaban penawaran kepada mitra kerjasama. 

E.2 Penyelenggaraan Kerjasama 

1. Ketua dan Sekretaris Jurusan Statistika menunjuk seorang dosen 

untuk menjadi Ketua Tim Pelaksana kegiatan. 

2. Ketua Tim Pelaksana membentuk Tim Tenaga Ahli sebagai tim 

pelaksana kerjasama. 

3. Sekretaris Jurusan Statistika memproses Surat Tugas Tim Pelaksana 

Kegiatan yang ditandatangani oleh Dekan FMIPA Universitas 

Brawijaya. 

4. Tim Pelaksana Kegiatan membuat proposal kegiatan kerjasama sesuai 

dengan Kerangka Acuan Kerja (KAK) dan Rencana Anggaran Biaya 

(RAB). Proposal dan RAB yang sudah disetujui oleh Ketua Tim 

Pelaksana selanjutnya dikirim kepada instansi mitra kerjasama 

dengan dilengkapi surat pengantar proposal. 
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5. Tim Pelaksana Kegiatan menerima jawaban penawaran dan proposal 

yang diajukan. Apabila proposal diterima, selanjutnya Tim 

mempresentasikan di hadapan pimpinan instansi mitra kerjasama. 

6. Kesepakatan yang dihasilkan oleh kedua belah pihak (jurusan dan 

instansi mitra kerjasama) selanjutnya dituangkan dalam bentuk MoU 

atau PKS yang disetujui dan ditandatangani oleh kedua belah pihak.  

7. Tim Pelaksana Kegiatan melaksanakan kegiatan kerjasama sesuai 

dengan ketentuan yang diatur dalam MoU atau PKS. 

8. Tim Pelaksana Kegiatan menyusun laporan hasil pelaksanaan 

kegiatan dan laporan pertanggungjawaban keuangan (jika diperlukan) 

kepada instansi mitra kerjasama. 

E.3 Monitoring dan Evaluasi Kerjasama 

1. Kegiatan monitoring kerjasama dilakukan dalam bentuk progress 

report yang disampaikan secara lisan/tertulis yang melibatkan secara 

langsung Ketua dan Sekretaris Jurusan Statistika dalam kegiatan-

kegiatan yang menjadi bagian dari kerjasama. 

2. Kegiatan evaluasi kerjasama dilakukan dalam bentuk laporan secara 

lisan/tertulis kepada Ketua dan Sekretaris Jurusan Statistika. 
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F. Bagan Alir 

<pelaku 
prosedur> 

<kegiatan/tahap prosedur> 
<input/output 

kegiatan> 
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H. Lampiran 

Lampiran 1. Contoh MoU 


