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Hal. 1 

A. Tujuan 

SOP Pembimbingan Akademik Mahasiswa Jurusan Statistika Fakultas 

MIPA ini dibuat untuk memberikan penjelasan prosedur pada dosen dan 

mahasiswa dalam proses pembimbingan akademik mahasiws yang 

bersangkutan. 

 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

Unit yang terkait dalam SOP Penasihat Akademik Jurusan Statistika 

Fakultas MIPA adalah : 

1. Dosen Penasihat Akademik (PA) 

2. Mahasiswa 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

SOP Pembimbingan Akademik Mahasiswa PS Sarjana Statistika Jurusan 

Statistika FMIPA secara umum mengacu pada Buku Pedoman Akademik 

FMIPA Tahun 2017/2018 BAB III tentang Administrasi Pendidikan. 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. Dosen Penasihat Akademik adalah dosen yang memberikan bantuan 

berupa nasihat akademik kepada mahasiswa, sesuai dengan program 

studinya, untuk meningkatkan kemampuan akademik mahasiswa, 

sehingga program studinya selesai dengan baik. 

2. Mahasiswa adalah mahasiswa Program Studi Statistika yang tercatat 

aktif pada semester tersebut 

 

E. Urutan Prosedur 

1. Ketua Jurusan memberikan tugas kepada Dosen Aktif Jusuran 

Statistika untuk menjadi Dosen PA. 

2. Ketua Jurusan mengusulkan kepada Dekan untuk menerbitkan SK 

Dosen PA. 

3. Sesuai SK Dekan tentang Dosen Penasihat Akademik, Dosen PA 

mengundang semua mahasiswa bimbingannya untuk diberi 

pengarahan. 



 

Hal. 2 

4. Pada tiap-tiap awal semester, mahasiswa wajib menemui Dosen PA 

untuk berkonsultasi terkait pengisian mata kulaih yang akan 

diprogram dalam KRS. 

5. Mahasiswa diwajibkan berkonsultasi kepada Dosen PA apabila 

melakukan Perubahan Rencana Studi baik pembatalan mata kuliah 

ataupun penggantia mata kuliah sesuai dengan jadwal Perubahan 

Rencana Studi yang telah ditetapkan dalam kalender akademik 

Univeritas Brawijaya. 

6. Mahasiswa wajib menghadap Dosen PA untuk mendapatkan tanda 

tangan KRS yang dicetak dari Sistim Akademik Mahasiswa (SIAM) dan 

buku kendali akademik. 

7. Apabila mahasiswa memprogram semester antara (semester pendek), 

maka mahasiswa wajib menghadap Dosen PA untuk berkonsultasi 

tentang mata kuliah yang akan diprogram pada semester antara dan 

mendapatkan tanda tangan Dosen PA dalam KRS Semester Antara 

sebagai persetujuan. 

8. Mahasiswa dengan membuat perjanjian terlebih dahulu dengan Dosen 

PA dapat berkonsultasi tentang akademik pada semester berlangsung. 

 

  



 

Hal. 3 

F. Bagan Alir 

<pelaku 
prosedur> 

<kegiatan/tahap prosedur> 
<input/output 

kegiatan> 

 

 

Mulai

Memberikan tugas kepada 
Dosen untuk menjadi Dosen PA

Mengusulkan kepada Dekan 
untuk menerbitkan SK Dosen PA

SK Dosen 
PA

Mengundang semua 
mahasiswa bimbingannya 
untuk diberi pengarahan

Menemui Dosen PA untuk 
konsultasi pengisian KRS pada 

setiap awal semester

Berinteraksi dengan mahasiswa 
untuk memantau prestasi akademik 

mahasiswa bimbingannnya

Menerima KHS dari Jurusan
Kartu Hasil 

Studi

Menyerahkan KHS kepada 
mahasiswa bimbingannya

Kartu Hasil 
Studi

Menerima KHS sebagai 
dasar pengisian KRS pada 

semester berikutnya

Mengarsip atau 
menyimpan KHS dan KRS 
mahasiswa bimbingannya

Menyerahkan kepada Dosen Pembimbing 
skripsi berkas KHS dan KRS mahasiswa 

bimbingannya, apabila mahasiswa 
tersebut telah memprogram skripsi

Selesi

 

Ketua 
Jurusan 

Ketua 
Jurusan 

Dosen PA 

Mahasiswa 

Dosen PA 

Dosen PA 

Dosen PA 

Mahasiswa 

Dosen PA 

Dosen PA 

 



 

Hal. 4 

G. Referensi 
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Hal. 5 

H. Lampiran 

Dokumen ini tidak memerlukan lampiran. 


