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A. Tujuan 

SOP Perkuliahan Reguler PS Magister Statistika Jurusan Statistika 

Fakultas MIPA ini dibuat untuk meningkatkan efisiensi pelaksanaan 

perkuliahan reguler dan memberikan kemudahan pada dosen, bagian TU PPS 

Fakultas MIPA dan mahasiswa dalam pelaksanaan perkuliahan reguler. 

 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

Unit yang terkait dalam SOP Perkuliahan Reguler Jurusan Statistika 

Fakultas MIPA adalah : 

1. Dekan 

2. Ketua Progam Studi Sarjana 

3. Ketua Kelompok Bidang Ilmu (KBI) 

4. Dosen pengampu 

5. Bagian TU PPS  

6. Mahasiswa 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

SOP Perkuliahan Reguler diatur dalam Peraturan Universitas Brawijaya 

No 1 Tahun 2017 tentang standar mutu pada bagian ke 3 yakni standar 

proses pembelajaran. Standar proses pembelajaran dirinci dalam pasal 23 

sampai dengan pasal 30. 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. Dekan yang dimaksud adalah Dekan FMIPA UB. 

2. Ketua Program Studi Magister adalah ketua program studi magister 

Statistika. 

3. Dosen pengampu adalah dosen yang bertugas mengampu suatu mata 

kuliah sesuai dengan SK Dekan FMIPA. 

4. Bagian TU PPS adalah bagian TU program pasca sarjana Fakultas 

MIPA. 

5. Mahasiswa adalah mahasiswa Program Studi Magister Statistika yang 

tercatat aktif pada semester tersebut. 
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E. Urutan Prosedur 

E.1. Penentuan Dosen Pengampu 

1. KPS Magister berdasarkan masukan dari ketua KBI membuat 

rancangan dosen pengampu untuk menjadi dosen pengampu 

mata kuliah pada semester berlangsung. 

2. KPS Magister mengundang seluruh dosen untuk menghadiri 

rapat penentuan mata kuliah yang diampu. 

3. Berdasarkan rapat, KPS Magister membuat daftar nama dosen 

pengampu berikut matakuliah yang diampu. 

4. Bagian TU PPS menentukan jadwal perkuliahan. 

5. Bagian TU PPS mengajukan surat pengantar pengajuan SK 

mengajar untuk semester berlangsung kepada Dekan FMIPA. 

 

E.2. Pelaksanaan Perkuliahan Reguler 

1. Bagian TU PPS mencetak daftar hadir dosen dan daftar hadir 

mahasiswa berdasarkan sistem akademik. 

2. Dosen dan Mahasiswa hadir pada waktu dan tempat yang telah 

dijadwalkan. 

3. Mahasiswa dan atau petugas layanan kelas mengambil daftar 

hadir perkuliahan di bagian TU PPS. 

4. Dosen memberikan perkuliahan sesuai dengan jumlah sks mata 

kuliah yang diampu, di mana 1 sks setara dengan 50 menit. 

5. Dosen mengisi daftar hadir kuliah dan topik yang diajarkan. 

6. Mahasiswa mengisi daftar hadir dengan membubuhkan tanda 

tangan. 

7. Setelah perkuliahan selesai, mahasiswa dan atau petugas 

layanan kelas mengembalikan daftar hadir perkuliahan ke 

bagian TU 

8. Bagian TU merekapitulasi daftar hadir dosen dan mahasiswa ke 

dalam sistem akademik. 

9. Total pelaksanaan perkuliahan dalam satu semester adalah 16 

kali termasuk Ujian Tengah Semeter dan Ujian Akhir Semester. 
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E.3. Evaluasi Kehadiran Dosen dan Mahasiswa 

1. Total pelaksanaan perkuliahan dalam satu semester adalah 16 

kali termasuk Ujian Tengah Semeter dan Ujian Akhir Semester. 

2. Seorang mahasiswa diijinkan untuk mengikuti ujian, apabila 

total kehadirannya lebih dari sama dengan 80% dengan rincian 

sebagai berikut: 

a. Jika kehadiran dosen dalam memberikan kuliah (tatap 

muka) sebelum Ujian Tengah Semester kurang dari 6 

kali, maka semua mahasiswa diperbolehkan mengikuti 

Ujian Tengah Semester. Namun, jika kehadiran dosen 

lebih dari sama dengan 6 kali, mahasiswa yang 

kehadirannya kurang dari 6 kali tidak diperkenankan 

mengikuti Ujian Tengah Semester. Bagi dosen yang 

memberikan kuliah sebelum UTS kurang dari 6 kali, 

maka dosen yang bersangkutan dilaporkan secara 

tertulis oleh KPS Magister Statistika kepada Dekan 

FMIPA untuk ditindaklanjuti. 

b. Jika kehadiran dosen dalam memberikan kuliah (tatap 

muka) sebelum Ujian Akhir Semester kurang dari 12 

kali, maka semua mahasiswa diperbolehkan mengikuti 

Ujian Akhir Semester. Namun, jika kehadiran dosen 

lebih dari sama dengan 12 kali, mahasiswa yang 

kehadirannya kurang dari 12 kali tidak diperkenankan 

mengikuti Ujian Akhir Semester. Bagi dosen yang 

memberikan kuliah sebelum UAS kurang dari 12 kali, 

maka dosen yang bersangkutan dilaporkan secara 

tertulis oleh KPS Magister Statistika kepada Dekan 

FMIPA untuk ditindaklanjuti. 

3. Hasil evaluasi kehadiran diumumkan sebelum pelaksanaan 

ujian. 

 

 

 



 

Hal. 4 

 

E.4. Materi Perkuliahan 

1. Materi perkuliahan yang disampaikan oleh Dosen Pengampu 

harus sesuai dengan silabus mata kuliah pada kurikulum yang 

berlaku. 

2. Materi perkuliahan per tatap muka mengacu pada Rencana 

Perkuliahan Semester (RPS) dan Dosen pengampu diwajibkan 

menulis realisasi materi kuliah yang disampaikan per tatap 

muka dalam daftar hadir perkuliahan. 

3. Jika mata kuliah diselenggarakan secara paralel, maka dosen 

pengampu tiap kelas tersebut harus berkoordinasi tentang 

evaluasi pembelajaran tengah dan akhir semester. 

4. Pada tiap-tiap akhir semester, Ketua KBI melakukan 

monitoring dan evaluasi terhadap kesesuaian antara RPS 

dengan realisasi materi kuliah yang disampaikan per tatap 

muka oleh dosen pengampu. 

5. Jika setelah dilakukan evaluasi dinyatakan bahwa realisasi 

materi kuliah yang disampaikan oleh Dosen Pengampu kurang 

(<50%) atau tidak sesuai dengan RPS, maka Ketua KBI 

memberikan laporan kepada KPS Magister Statistika dan 

kemudian KPS Magister Statistika membuat surat kepada 

Dekan FMIPA untuk ditindaklanjuti. 

 

E.5. Penilaian Akhir Mata Kuliah 

1. Komponen penilaian hingga menjadi nilai akhir mata kuliah 

dari mahasiswa dapat terdiri atas tugas terstruktur, kuis, UTS, 

UAS, kegiatan praktikum, dan pelaksanaan responsi. 

2. Penilaian melalui tugas terstruktur, kuis, UTS, UAS, ujian 

praktikum, dan responsi yang dimaksudkan hingga nilai akhir 

diboboti dengan bobot tertentu. 

3. Untuk mata kuliah yang berpraktikum, maka bobot penilaian 

praktikum bersifat proporsional terhadap total sks mata kuliah 

tersebut. 
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4. Nilai akhir yang telah diperoleh selanjutnya dikonversi ke 

dalam bentuk huruf mutu dengan ketentuan sebagaimana 

mana pada Tabel 1. 

Tabel 1. Konversi Huruf Mutu Nilai Akhir Perkuliahan 

Kisaran Angka 

Mutu 
Huruf Mutu Kisaran Nilai 

4 A > 80 – 100 

3,5 B+ > 75 – 80 

3 B > 69 – 75 

2,5 C+ > 60 – 69 

2 C > 55 – 60 

1,5 D+ > 50 – 55 

1 D > 44 – 50 

0 E 0 - 44 

 

5. Dosen diwajibkan mengisi rincian nilai untuk tiap komponen 

di Sistem Akademik Dosen (SIADO) dengan jadwal yang telah 

ditentukan oleh Fakultas. 

 

E.6. Ketentuan Khusus 

1. Kegiatan perkuliahan hanya boleh diberikan oleh dosen 

pengampu mata kuliah sesuai dengan hasil rapat dan SK Dekan 

FMIPA. 

2. Apabila perkuliahan diampu oleh tim (dosen pengampu lebih 

dari satu), maka materi kuliah dibagi sesuai dengan 

kesepakatan tim dosen pengampu. 

3. Apabila dosen pengampu berhalangan hadir, maka perkuliahan 

dapat diganti oleh anggota tim pengampu lain atau diganti pada 

waktu lain sesuai dengan kesepakatan antara dosen dengan 

mahasiswa.  

4. Jika terdapat laporan perkuliahan diisi oleh selain dosen 

pengampu dan atau dosen statistika untuk menggantikan, 
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maka KPS Magister Statistika membuat laporan kepada Dekan 

FMIPA untuk ditindaklanjuti.  
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F. Bagan Alir 

F.1. Penentuan Dosen Pengampu 
<pelaku 

prosedur> 
<kegiatan/tahap prosedur> 

<input/output 
kegiatan> 

 

 

Mulai

Membuat rancangan dosen pengampu 
untuk menjadi dosen pengampu mata 
kuliah untuk semester berlangsung 

berdasarkan masukan dari ketua KBI

Mengundang seluruh dosen untuk 
menghadiri rapat sosialisasi penentuan 

mata kuliah yang diampu

Membuat daftar nama 
dosen pengampu berikut 
matakuliah yang diampu

Mengajukan kepada ketua jurusan melalui 
sekertaris jurusan daftar nama dosen 

pengampu berikut matakuliah yang diampu

Menentukan jadwal perkuliahan

Mengajukan surat pengantar pengajuan 
SK mengajar untuk semester 

berlangsung kepada Dekan FMIPA

Mengusulkan kepada Dekan 
untuk menerbitkan surat tugas

Selesai

Surat pengantar 
pengajuan SK 

mengajar

Surat tugas

 

KPS 
Magister 

KPS 
Magister 

KPS 

Magister 

KPS 

Magister 

Bagian TU 
PPS 

Bagian TU 
PPS 

KPS 
Magister 
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F.2. Pelaksanaan Perkuliahan Reguler 
<pelaku 

prosedur> 
<kegiatan/tahap prosedur> 

<input/output 
kegiatan> 

 

 

Mulai

Mencetak daftar hadir dosen 
dan daftar hadir mahasiswa 

berdasarkan sistem akademik

Hadir pada waktu dan tempat 
yang telah dijadwalakan

Mengambil daftar hadir 
perkuliahan di bagian TU

Memberikan perkuliahan sesuai dengan 
jumlah sks mata kuliah yang diampu, 
dimana 1 sks setara dengan 50 menit

Mengisi daftar hadir kuliah dan 
topik yang diajarkan

Mengisi daftar hadir dengan 
membubuhkan tanda tangan

Mengmbalikan daftar hadir 
perkuliahan ke bagian TU

Selesai

Daftar hadir 
perkuliahan

Daftar hadir dosen 
dan daftar hadir 

mahasiswa

Daftar hadir 
perkuliahan

Daftar hadir 
perkuliahan

Daftar hadir 
perkuliahan

Merekapitulasi daftra hadir 
dosen dan mahasiswa ke dalam 

sistem akademik

 

Bagian TU 
PPS 

Dosen dan 
Mahasiswa 

Dosen 
atau 

Mahasiswa 

Dosen 

Dosen 

Mahasiswa 

Dosen 
atau 

Mahasiswa 

Bagian TU 
PPS 
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H. Lampiran 

Borang Daftar Rekaman Mutu 

 

No 
Nama 

Dokumen 
Kode Revisi 

Tanggal 
Revisi 

Keterangan 
Revisi 

Keterangan 

1. SOP 
Perkuliahan 
Reguler 

 0  -- Dokumen 
Baru 

       

       

 

 


