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A. Tujuan

B.

SOP Penerimaan dan Seleksi Mahasiswa Baru Magister Statistika
FMIPA Universitas Brawijaya (UB) ini bertujuan untuk:

1. Memberikan pedoman kepada calon mahasiswa dalam melakukan
pendaftaran sebagai mahasiswa baru PS Magister Statistika FMIPA
UB.

2. Memberikan pedoman kepada Tim Seleksi dalam melakukan proses
seleksi calon mahasiswa PS Magister Statistika FMIPA UB.

3. Memberikan pedoman kepada pegawai TU Magister Statistika FMIPA
UB dalam melayani pendaftaran serta pendataan mahasiswa baru PS
Magister Statistika FMIPA UB.

4. Memberikan pedoman bagi Dekan FMIPA UB dalam memberikan
keputusan-keputusan terkait proses dan hasil seleksi mahasiswa

baru PS Magister Statistika FMIPA UB.

Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

SOP Penerimaan dan Seleksi Mahasiswa Baru PS Magister
Statistika FMIPA UB meliputi tatacara penerimaan dan seleksi
mahasiswa baru PS Magister Statistika FMIPA UB, sedangkan unit yang
terkait adalah:

1. Calon Mahasiswa

Ketua PS Magister Statistika FMIPA UB

Tim Seleksi Mahasiswa Baru

Dekan FMIPA UB

TU Bagian Administrasi PS Magister Statistika FMIPA UB

S

Standar Mutu yang Terkait
Pada Pasal 329 dalam Peraturan Rektor UB No 20 Tahun 2016, PS

Magister Statistika merupakan PS yang ada di bawah Jurusan
Statistika. dengan persetujuan Dekan FMIPA UB PS Magister Statistika
dipimpin oleh Ketua PS Bersama Tim Seleksi Mahasiswa Baru dan TU
Bagian Administrasi PS Magister Statistika FMIPA UB dan melakukan
penerimaan dan seleksi mahasiswa baru yang memenuhi persyaratan
sebagai mahasiswa PS Magister Statistika FMIPA UB.
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D. Istilah dan Definisi

1.

PS Magister Statistika adalah program pendidikan strata dua
(Magister) yang dikelola oleh Jurusan Statistika FMIPA UB.

Calon mahasiswa baru adalah masyarakat yang berminat mengikuti
pendidikan Magister Statistika di Jurusan Statistika FMIPA UB
dengan syarat-syarat telah menyelesaikan dan memperoleh ijazah
pendidikan Sarjana Statistika atau PS lain yang berbeda disiplin
ilmu, serta melampirkan dokumen-dokumen sebagaimana tertuang
pada Lampiran 1.

Tim Seleksi mahasiswa baru PS Magister Statistika adalah tim yang
dibentuk oleh Ketua Jurusan Statistika untuk menjalankan tugas
membantu Ketua PS Magister dalam: (1) proses seleksi administrasi
dan akademik atas dasar informasi yang diperoleh dari dokumen-
dokumen tersebut (on desk evaluation) dengan menggunakan
standar mutu dan prosedur yang telah ditetapkan oleh Universitas
Brawijaya, (2) mengajukan nama- nama yang dinyatakan lolos
seleksi kepada Dekan FMIPA UB untuk mendapatkan NIM.

Proses Seleksi Administrasi dan Akademik adalah kegiatan seleksi
yang dilakukan oleh Tim Seleksi Program Magister Statistika dalam
rangka mendapatkan calon mahasiswa PS Magister Statistika yang
berkualitas dan mampu melaksanakan program pendidikan sampai

selesai.

E. Urutan Prosedur

1.

Calon mahasiswa PS Magister Statistika mengambil formulir
pendaftaran Program Magister Statistika di bagian Tata Usaha PS
Magister Statistika FMIPA UB atau mengunduh (download) dari
laman (website) Jurusan Statistika FMIPA UB.

Calon mahasiswa mengembalikan formulir pendaftaran yang telah
diisi secara lengkap beserta seluruh lampirannya ke Tata Usaha PS

Magister Statistika di Jurusan Statistika FMIPA UB.
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10.

11.
12.

13.

14.

Tata usaha PS Magister Statistika memeriksa kelengkapan dokumen
pendaftaran calon mahasiswa PS Magister Statistika.

Tata usaha menyerahkan dokumen pendaftaran calon mahasiswa PS
Magister Statistika kepada KPS Magister Statistika.

Ketua PS Magister Statistika mengajukan daftar nama tim seleksi
mahasiswa baru PS Magister Statistika kepada Ketua Jurusan
Statistika untuk diajukan guna mendapatkan SK Dekan FMIPA.
Ketua PS Magister beserta Tim Seleksi mahasiswa baru menentukan
jadwal seleksi berkas (desk evaluation) dan wawancara.

Ketua PS Magister Statistika mengundang tim seleksi mahasiswa
baru PS Magister Statistika untuk melakukan seleksi calon
mahasiswa baru berdasarkan dokumen pendaftaran.

Tim seleksi mahasiswa baru PS Magister melakukan evaluasi
dokumen dan wawancara berdasarkan Butir-Butir Penilaian Seleksi
Mahasiswa Baru PS Magister Statistika FMIPA UB.

Ketua PS Magister menerima hasil evaluasi dokumen dan wawancara
dari tim seleksi.

Ketua PS Magister Statistika mengusulkan nama-nama mahasiswa
yang lulus seleksi kepada Dekan FMIPA UB dan diketahui oleh Ketua
Jurusan.

Dekan FMIPA menerbitkan surat keterangan LULUS SELEKSI.

Dekan FMIPA mengajukan permohonan kepada Rektor UB untuk
menetapkan SK Penerimaan Mahasiswa Baru berserta Nomer Induk
Mahasiswa.

Tata usaha PS Magister Statistika memberitahukan hasil seleksi
kepada calon mahasiswa PS Magister Statistika.

Calon mahasiswa yang dinyatakan lulus melakukan registrasi, yang

dibantu oleh tata usaha PS Magister Statistika.

Hal. 3



F. Bagan Alir

<pelaku . <input/output
P <kegiatan/tahap prosedur> P ./ P
prosedur> kegiatan>
( Mulai )
~ Formulir pedaftaran
Calon Mengambil folmulir di TU p pM st
Mahasiswa atau mengunduh dari rogéam' iia{gls o
website Jurusan Statistika tatistika
\ 4
Calon Mengmbalikan formulir yang telah
Mahasiswa diisi dengan lengkap berserta
lampirannya ke TU PS Magister
v Formulir pedaftaran
TU PS . Program Magister
Magister Memeriksa kelengkapan | Statistika berserta
Statistika dokumen calon mahasiswa lampirannya
\ 4
TU PS Menyerahkan dokumen
Magister pendaftaran kepada KPS
Statistika Magister Statistika

KPS Magister
Statistika

KPS Magister
Statistika

Ketua
Jurusan
Statistika

Dekan
FMIPA UB

KPS Magister
Statistika
dan Tim
Seleksi

A 4

Menentukan
Tim Seleksi

A 4

Mengajukan daftar nama
Tim Seleksi kepada Ketua

Jurusan Statistika

y
Mengajukan daftar
nama Tim Seleksi
kepada Dekan FMIPA

A 4

Mengeluarkan

SK Tim

SK Tim Seleksi

y

Menentukan jadwal seleksi
berkas dan wawancara
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<pelaku
prosedur>

KPS Magister
Statistika

Tim Seleksi

Tim Seleksi

KPS Magister
Statistika

Dekan
FMIPA UB

Dekan
FMIPA UB

TU PS
Magister
Statistika

Calon
Mahasiswa

<kegiatan/tahap prosedur>

Mengundang|
Tim Seleksi |

<input/output
kegiatan>

SK Tim

A

y

Menyeleksi calon mahasiswa dan Melakukan
evaluasi dokumen dan wawancara
berdasarkan butir-butir penilaian

Seleksi

Hasil evaluasi
dokumen dan

y

Memberikan hasil
evaluasi dokumen dan

wawancara kepada KPS [

Magister Statistika

wawancara

\_/—\

Hasil evaluasi
dokumen dan

A 4

Mengusulkan nama-nama

mahasiswa yang lulus
seleksi kepada Dekan
FMIPA UB

A 4
Menerbitkan SK

wawancara

\_/—\

Surat
.| Keterangan

lulus seleksi

A 4

Mengajukan SK
Penerimaan dan Nomer

"| Lulus Seleksi

SK Penerimaan
.| dan Nomer Induk

Induk Mahasiswa
kepada Rektor UB

A 4

Memberitahukan
hasil seleksi

y

Melakukan
registrasi

A 4

( Selesai )
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G. Referensi

1. Standar Mutu Universitas Brawijaya Tahun 2017
2. Pedoman Pendidikan Program Pascasarjana FMIPA UB Tahun

Akademik 2017/2018

H.Lampiran

Daftar kelengkapan Lampiran surat lamaran menjadi mahasiswa PS

Magister Statistika:

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Salinan ijazah Sarjana yang telah disahkan.

Salinan transkrip nilai Sarjana dari Perguruan Tinggi asal yang
telah disahkan.

Surat rekomendasi dari dua orang pakar/pimpinan tentang
kelayakan kemampuan akademik pelamar.

Karya ilmiah: jurnal, buku makalah yang sudah diterbitkan dalam
prosiding, atau bentuk makalah lainnya (apabila ada).

Daftar riwayat hidup.

Surat keterangan kesehatan.

Surat ijin dari atasan, jika pelamar telah bekerja bahwa yang
bersangkutan dibebaskan dari tugas-tugas instansi.

Foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 (4 lembar).

Fotokopi KTP/Paspor yang masih berlaku.

Surat keterangan tentang sumber dana dan/atau penanggung
jawab dana studi.

Bukti pembayaran biaya pendaftaran mahasiswa yang dibayarkan
melalui Rekening Rektor UB.

IPK minimal 2.75 untuk skala 0-4 dan IPK minimal 7.00 untuk
skala 0-10.

Salinan sertifikat TPA OTO BAPPENAS (minimum 450).

Salinan sertifikat TOEFL/IELTS/TOEIC (TOEFL equivalent dengan
nilai minimum 500).
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